
全职博士后一站出站+
二站进站指南

适用于： 拟续聘第二聘期，进二站的博士后
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全职博士后一站出站流程
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通过第一聘期考核

根据《东南大学全职博士后岗位聘任考核办法（试行）》，拟出站博士后在聘期期满前参加学校组织的聘期考核。聘期考核优

秀的博士后可申请续聘在至善博士后岗位；聘期考核合格（不含延期考核合格）的博士后可申请续聘在普通博士后岗位。

完成中国博士后科学基金

在站期间通过东南大学获得中国博士后科学基金（包括面上资助/特别资助/博新计划）的博士后，须登陆中国博士后科学基金

管理信息系统，填写资助总结报告、在线提交并打印1份纸质报告。其中“八、博士后基金资助金使用情况”，可在本人的财务

处高级财务管理平台中查询（余额必须为零）。《总结报告》经学校财务处签字盖章，合作导师签字+学院公章。

办理一站出站手续

登录中国博士后网站填报出站申请，并准备相关纸质材料（详见P6），提交至人才办。同时向工作人员领取第二站《博士后研

究人员进站审核表》原件，供进二站使用。一般情况1-3个工作日可反馈审核意见。

办理时间：第一聘期合同结束当月，每周二、三、四，09:00-12:00，13:30-16:00

办理地点：九龙湖校区行政楼435室人事人才服务大厅

办理二站进站手续

登录中国博士后网站填报进站申请，并准备相关纸质材料（详见P10），提交至人才办。一般情况1-3个工作日可反馈审核意见。

办理时间和地点同上。

https://jj.chinapostdoctor.org.cn/auth/login.html
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全职博士后一站出站材料



一站出站材料 (请按顺序用长尾夹夹好，切勿装订！！！）

序号 材料名称 备注 份数

1
《博士后研究人员工作期满登记表》

原件
在中国博士后网站填报申请内容，在线生成，单面打印（每页右下角有校验码）。（请参照P6-P7《中
国博士后网上办公系统填写指南》）

2

2 《博士后研究人员接收函》原件 点击左侧链接下载文件，填写相关信息，至人才办签字盖章。 2

3
《博士后研究人员工作期满审核表》

原件
点击左侧链接下载文件，仅填写博士后姓名和全国博管会编号，其他部分均为空白，切勿填写！！！ 2

4 《博士后研究报告》电子版
点击左侧链接下载编写规则，pdf格式，文件命名为“全国博管会编号六位数+姓名”，发送至
longli@seu.edu.cn。无须纸质报告。

1

5
《中国博士后科学基金总结报告》

原件
如在站期间获得中国博士后科学基金（包括面上/特别/博新），须提供纸质版总结报告。《总结报告》
经学校财务处签字盖章，合作导师签字+学院公章。

1

6
《江苏省卓越博士后结题报告》

电子版
如在站期间入选江苏省卓越博士后，请登录“江苏省人才服务云平台”，在线填写、自动生成并打印
《江苏省卓越博士后结题报告》。结题报告交人才办签字盖章后，再扫描上传至系统。

1

https://rcb.seu.edu.cn/_upload/article/files/a1/2f/68df312f4b68bee0d8f673dcd9f8/15664f30-b649-41ea-abe8-13e1a0f6a491.doc
https://www.chinapostdoctor.org.cn/website/userfiles/info/fujian/20200913/2421994b-6c6d-4976-9be8-d3528c4db9e9.doc
https://rcb.seu.edu.cn/_upload/article/files/fd/0b/47d657ca4d7eae99660f8f367fa0/8e06d880-67a2-4346-a2f7-594fd33d2303.doc
https://www.jssrcfwypt.org.cn/


中国博士后网上办公系统填写指南（全职博士后）

1、登陆中国博士后网站，点击“博士后进出站” 2、请使用已有账号密码直接登陆办
公系统，如果忘记账号或密码，请点
击“找回密码”。学校无权查询个人
密码！！！

3、点击“进出站申请”-“出站申请。

4、填写《流动站博士后人员评估调查
表》并保存。

5、上传《博士后出站研究报告》并保存。

6、详细填写申请信息、家庭情况和在站期间
成果情况。所有信息均为必填项！在站期间成
果仅填写以东南大学名义取得的成果！！！



中国博士后网上办公系统填写指南（全职博士后）

*关于出站接收单位
和地址：东南大学，
江苏省南京市江宁区
东南大学路2号。

7、选择出站类型：进二站。

8、按要求上传相关附件材料。请使用扫描仪扫描！不要
用手机拍照！所有材料均为原件扫描件！彩色扫描件！

9、需要迁户的中国籍博士后，请选
择办户人员和落户地点，并按系统要
求上传相关附件。

10、点击“生成《博士后研究人员工作期满登记表》”，右下角有
校验码。点击“提交申请”。如果显示中博基金未审核，请忽略，
可暂不提交。无论是否提交申请，都可以生成《登记表》。

*关于迁户：当前户口在学校集体户口的，务必将户口迁
出，请提前确认户口迁入地的详细地址及所属派出所信息。
外籍及港澳台博士后一律不填写！！！
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全职博士后二站进站材料



二站进站材料 (请按顺序用长尾夹夹好，切勿装订！！！）

序号 材料名称 备注 份数

1 《博士后申请表》原件

在中国博士后网站填报申请内容，在线生成，单面打印（每页右下角有校验码）。请注意：

1、二站进站身份选择：无人事（劳动）关系的人员

2、工作经历中补充第一站博士后经历，起止时间以博士后证书为准

3、在“辞职人员”这一栏上传第一站《博士后证书》扫描件

2

2 《博士学位证书》复印件
在国（境）外、中外合作办学获得博士学位的人员，还需提供：教育部留学服务中心出具的学历学
位认证书（电子证书，请彩打）

2

3 第一站《博士后证书》复印件 登陆中国博士后网上办公系统可下载电子证书（电子证书，请彩打） 2

4 《博士后研究人员进站审核表》原件 请到东南大学人才办领取（每周二、三、四，九龙湖校区行政楼435室人事人才服务大厅） 2


